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1. Úvodní část 
- vnitřní řád školní jídelny-výdejny upravuje organizaci provozu a jeho vnitřní režim
- vnitřní řád školní jídelny-výdejny je závazný pro všechny osoby, které se stravují v mateřské škole, v případě nezletilých dětí i pro zákonné zástupce vnitřní řád školní jídelny-výdejny je zpracován v souladu s těmito zákony a vyhláškami:
 Zákonem 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů 
 Zákonem č. 258/2000 Sb. O ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů 
 Vyhláškou č. 107/2005 Sb. o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, aktualizovanou vyhláškou č. 310/2025 Sb. o školním stravování, účinné od 1.9.2025. 

2. Organizace školního stravování
Školní jídelna-výdejna (dále jen “výdejna“) je součástí výše uvedené mateřské školy a zajišťuje výdej stravy: 
 - pro děti mateřské školy – přesnídávky, obědy, svačiny 
 - pro vlastní zaměstnance – obědy. 

3. Zařízení školního stravování a jeho provoz
- školní jídelna - výdejna provádí svou činnost v 5 kuchyňkách mateřské školy vždy v přízemí a     prvním patře na pavilonech
- jídlo pro mateřskou školu připravuje školní jídelna při Základní škole v Uhl. Janovicích (dále jen „vývařovna“). Na základě dohody zaměstnanci mateřské školy jídlo do školní jídelny - výdejny dováží. 
4. Práva a povinnosti strávníků, pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonnými zástupci dětí, pedagogickými pracovníky a provozními zaměstnanci 

4.1. Práva strávníků 
- stravovat se v mateřské škole podle školského zákona 
- na kvalitní a vyváženou stravu podle zásad racionální výživy 
- na kulturní prostředí při stolování 
- na porci odpovídající normativu dle věkových kategorií 
- na dostatek času pro konzumaci jídla, respektování jejich individuálního tempa
- na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na zdravé životní prostředí na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace, před fyzickým nebo psychickým násilím, zneužíváním, zanedbáváním, před sociálně patologickými jevy a všemi druhy toxikománií 
- dítě, které je přítomno v MŠ, se stravuje vždy a má právo odebrat denně:
       -  celodenní stravování: přesnídávka + oběd + svačina


  4.2. Povinnosti strávníků 
- dodržovat vnitřní řád školní jídelny-výdejny, chovat se při stravování ohleduplně v souladu s hygienickými a společenskými pravidly stolování 
- řídit se pokyny dohlížejících pedagogů a pracovnice pro výdej stravy
- odnést po jídle použité nádobí, zanechat po sobě čisté místo u stolu a zasunout židli, a
   to s ohledem na věkové a individuální možnosti strávníků (dětí).

 4.3. Práva a povinnosti zákonných zástupců 
- právo na přístup k informacím, které souvisejí se službami výdejny stravy
- právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní jídelny nebo ředitelky školy 
- právo požádat o dietní stravování, omezení některých potravin v rámci alergických problémů dítěte a na konzumaci vlastního jídla dítěte 
- má povinnost informovat ředitelku školy, popř. vedoucí školní jídelny o změně zdravotní způsobilosti dítěte, o jeho zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech v souvislosti se školním stravováním
-  má povinnost odhlásit v době nemoci neprodleně stravování odhlásit a respektovat čas pro odhlašování stravy 
- má povinnost hradit školní stravování včas podle přílohy č. 1

4.4. Pravidla vzájemných vztahů mezi dětmi, zákonnými zástupci dětí, pedagogickými pracovníky a provozními zaměstnanci

- pedagogický pracovník zajišťující dohled nad dětmi zajišťuje bezpečnost a nezbytná    organizační opatření
- dohlížející pedagog a pracovnice pro výdej stravy, která stravu vydává, jsou povinni respektovat práva dětí a zajišťovat jejich uplatňování 
- děti jsou ve vztahu k pracovnici pro výdej stravy a pedagogickému dohledu povinni dodržovat pravidla slušného chování 
- vztahy zákonných zástupců s pracovníky školy jsou založeny na vzájemném respektu a slušnosti 
- informace, které zákonný zástupce poskytne o dítěti (zdravotní způsobilost) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí pracovníci se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.

 5. Pravidla pro zacházení s majetkem ve školní jídelně – výdejně

 - děti mají právo užívat zařízení školní výdejny v souvislosti se školním stravováním
 - děti se chovají k zařízení a vybavení jídelny šetrně

6. Dietní stravování, stravování alergiků, konzumace vlastního jídla 
- Dietní stravování zařízení neposkytuje, ale umožní „donášku vlastní stravy“. Na základě lékařského potvrzení, kde bude uveden důvod dietního stravování, bude se zákonnými zástupci dítěte sepsána Smlouva o zajištění dietního stravování. Strava bude uložena podle její povahy v chladničce nebo na jiném určeném místě odděleně od ostatních pokrmů ve školní výdejně, bude popsána jménem a příjmením dítěte, datem výroby a názvem pokrmu. 
Za obsah přinášeného jídlonosiče zodpovídá zákonný zástupce dítěte. Za uložení a výdej stravy zodpovídá výdejna při mateřské škole. 

- Konzumace vlastního jídla v mateřské škole z jiných důvodů je možné poskytnout pouze po individuální dohodě s vedením školy a zákonnými zástupci dítěte. Za kvalitu a bezpečnost vlastního jídla pak nenese odpovědnost výdejna mateřské školy, ale zákonný zástupce dítěte. Mateřská škola poskytne pouze nezbytnou pomoc, aby dítě mohlo jíst společně s ostatními (např. otevřít krabičku). Nezbytná pomoc však nezahrnuje ohřev, skladování v lednici, mytí nádob ani likvidaci zbytků.

7. Organizace provozu školního stravování
 - Mateřská škola učí děti správným stravovacím návykům a tomu je přizpůsobena skladba jídelního lístku sestavena školní jídelnou základní školy. Jídelní lístek je sestavován na základě nutričního doporučení, podmínkou je plnění spotřebního koše. Jídelní lístek je umístěn ve vstupní chodbě v přízemí a na webových stránkách MŠ. Změna jídelníčku je vyhrazena (např. z provozních důvodů nebo zásobování). Na jídelním lístku jsou uváděny čísla alergenů, přítomných v námi podávané stravě (dle nařízení Evropského parlamentu a Rady EU). 

8. Organizace stravování

Doba výdeje v MŠ         	přesnídávka 	 8.40		 -  	 9.00 hodin 
                                      	 oběd           	11.40 		- 	12.10 hodin
                                       	svačina       	14.00		 - 	14.20 hodin

Poskytovatelem stravování dětí a zaměstnanců MŠ je Základní škola Uhlířské Janovice, okres Kutná Hora, se sídlem Třebízského 268. Poskytovatel zajišťuje hlavní a doplňkové jídlo.
Odběratelem je MŠ Uhlířské Janovice, Třebízského 770.
Hlavní jídlo (oběd) se připravuje ve ŠJ poskytovatele. Připravené jídlo se převáží v nádobách MŠ (várnice).  Doba předání jídla k přepravě je 11:00. Předávané jídlo k přepravě splňuje platné předpisy, za jejichž plnění zodpovídá poskytovatel. Převoz jídla a čistotu přepravních nádob zajišťuje odběratel (MŠ).
Po převozu do MŠ (5 minut, na kárce) je přeměřená teplota hlavního jídla určeným zaměstnancem MŠ. V případě nižší teploty, než stanoví předpisy (+60°C, zodpovídá odběratel (MŠ), se jídlo dohřívá. Výdej hlavního jídla zajišťují zaměstnanci MŠ.
Jídlo se dětem podává v 1. -5. třídě. Strávníkům MŠ je vydávána přesnídávka, kompletní oběd skládající se z polévky, hlavního chodu a nápoje, podle možnosti a vhodnosti i salát, kompot, ovoce, moučník nebo dezert a svačina. Na požádání je možno stravu přidat. Jídlo a nápoje se konzumují u stolu zásadně vsedě. 

Při podávání jídel ve třídách MŠ dohlíží na dětské strávníky pedagogický dohled. Za čistotu stolů a podlahy odpovídá uklízečka. Úklid ve školní výdejně je zajišťován průběžně během dne.  Pracovnice v provozu školní výdejny v MŠ zajišťuje pitný režim pro děti a výdej stravy. 

Jídla podávaná v rámci školního stravování konzumují strávníci v prostorách výdejny dle vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, § 2, odst. 7. 

Doplňkové jídlo připravuje zaměstnanec poskytovatele v prostoru k tomu určeném v MŠ. Za tyto prostory po stránce platných předpisů (hygiena, bezpečnost,..) odpovídá odběratel (MŠ). 
Za kvalitu použitých surovin, dodržování hygienických a technologických postupů při výrobě hlavního a  doplňkového jídla je zodpovědný poskytovatel. Za výdej hlavního a doplňkového jídla je zodpovědný odběratel (MŠ). Za změny v kvalitě jídla způsobené nevhodnou manipulací, nevhodným skladováním či ohřevem nenese poskytovatel odpovědnost.
Poskytovatel odpovídá za kvalitu hlavního jídla do okamžiku jeho předání k přepravě, za kvalitu doplňkového jídla odpovídá do okamžiku předání zaměstnancům MŠ, kteří zajišťují jeho výdej. 
Při podávání jídel ve třídách MŠ dohlíží na dětské strávníky pedagogický dohled. Za čistotu stolů a podlahy odpovídá uklízečka. Úklid ve školní výdejně je zajišťován průběžně během dne. 

Přihlašování a odhlašování stravy
 Při nástupu dítěte do MŠ musí zákonní zástupci dítěte vyplnit přihlášku ke stravování v ZŠ Uhlířské Janovice ve Školní jídelně.  Změny ve stravování je nutné hlásit ihned. 

Nárok na stravu – strávník má nárok na jídlo pouze v případě, že je přítomen ve školním zařízení. Odhlášky stravy se provádějí elektronicky nebo telefonicky nejpozději do 7.00 hodin dne nepřítomnosti dítěte na tel. čísle 327 300 005. 
Výdej do jídlonosičů je možný první den nemoci, pokud dítěti stravu z důvodu nepředpokládané nepřítomnosti, nejčastěji nemoci, nelze včas odhlásit, a to v době od 11.45 do 12.00 hodin. Nutností jsou vlastní jídlonosiče, které si rodiče bezprostředně před výdejem přinesou. Jídlo podávané do jídlonosičů je určeno k okamžité spotřebě.

Za čistotu jídlonosiče zodpovídá zákonný zástupce dítěte. 

Cena stravného 
Výše finančního normativu je stanovena dle vyhlášky č. 107/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů o školním stravování a podle cen potravin v místě obvyklých. Strávníci jsou rozděleni do věkových skupin dle věku, kterého dosáhnou během školního roku (1. září - 31. Srpna následujícího kalendářního roku.). Ceny stravného jsou uvedeny v příloze č. 1. 

Způsob úhrady stravného 
Úhrada stravného je prováděna formou inkasa ze strany poskytovatele, dále dle uzavřené smlouvy o poskytování stravování. Hotovostní úhrada je prováděna výjimečně v ZŠ Uhlířské Janovice ve Školní jídelně.
I. Bezpečnost a ochrana zdraví
Za bezpečnost dětí ve školní výdejně zodpovídá v plné míře pedagogický dozor. Úrazy a nevolnost jsou řešeny okamžitě. Rodiče jsou vyrozuměni bezodkladně. Každý úraz pedagogický pracovník neprodleně zaznamená do knihy úrazů a oznámí ho vedení školy. V rámci bezpečnosti se strávníci chovají ve školní výdejně dle pravidel BOZ, v souladu s hygienickými předpisy, dle zásad slušného chování a společenských pravidel stolování. Strávníci jsou povinni řídit se pokyny personálu školní výdejny a pedagogického dohledu. Způsob řešení nouzových a havarijních situací (např. přerušení dodávky energií, vody apod.) projedná poskytovatel i odběratel neprodleně se zřizovatelem a seznámí strávníky s jejím řešením.

II. Ochrana majetku školy
Strávníci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení. Děti jsou pedagogy a zaměstnanci školy vedeny k ochraně majetku školy. Povinností všech zaměstnanců školy je majetek školy chránit a nepoškozovat. Škodu, která je způsobena neúmyslně, strávník nehradí. Úmyslně způsobenou škodu je strávník, případně jeho zákonný zástupce, povinen nahradit.

III. Závěrečná ustanovení
Veškeré připomínky ke skladbě hlavního a doplňkového jídla (výběr z jídelníčku) řeší odběratel, který si vybírá jídla z předloženého jídelníčku. Za kvalitu surovin, dodržení hygienických a technologických postupů při výrobě jídla odpovídá poskytovatel. Poskytovatel odpovídá za plnění spotřebního koše v každé variantě stravování. 
Při výběru jídel napříč variantami, zodpovídá za plnění spotřebního koše poskytovatel. Poskytovatel poskytuje k plnění spotřebního koše odběrateli konzultace. Odběratel zodpovídá za to, že místnost určená k přípravě doplňkového jídla je v souladu s platnými předpisy. Dále v souladu se smlouvou o poskytování zajištění stravování ze dne 24. 8. 2021.
S vnitřním řádem školní jídelny - výdejny jsou rodiče a v případě dětí i jejich zákonní zástupci seznámeni prostřednictvím nástěnky v šatnách mateřské školy, dále prostřednictvím webových stránek školy a na informativních schůzkách. 

Strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto „Vnitřním řádu školní jídelny – výdejny“, pokyny určeného zaměstnance pro výdej jídla v MŠ a příslušným dohledem.
Tento vnitřní řád školní jídelny – výdejny nabývá účinnosti 1. 9. 2025

Uhlířské Janovice dne: 1. 9. 2025
Zuzana Gruszová
ředitelka MŠ
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